第四部分：响应文件的组成及格式


询价采购响应文件
（正本或副本）


项目名称：
项目编号：






供应商名称（单位公章）：
法人或授权代理人签名：
年   月   日
响应文件主要目录

一、法定代表人授权书
二、资质证明文件
三、报价表
四、产品配置及分项报价表
五、商务条款响应及偏离表

















一、法人授权书


本授权书声明：____________（供应商名称）授权________________（被授权人的姓名）为我方就 2025届毕业生证书外壳及内芯制作与打印服务项目采购活动的合法代理人，以本公司名义全权处理一切与该项目采购有关的事务。
本授权书于______年____月____日起生效，特此声明。
          

授权代理人（被授权人）（签名）：________________
身份证号码（授权代理人）：______________        
联系电话（授权代理人）：（手机）                 
          单位名称（授权代理人）：________________________
          


法人（授权单位）盖章：________________________
      法定代表人（签名或盖章）：_____________________
      地址：                                         
     
 日期：______年    月    日  





二、资质证明文件

1、响应供应商法定代表人以及授权代理人身份证复印件；
2、响应供应商营业执照复印件；
3、响应供应商入围江苏省财政厅向市场公布的有效期内的框架协议采购入围供应商（品目编码：C23090101）的相关证明材料。




三、报价表

	项目名称
	2025届毕业生证书外壳及内芯制作与打印服务

	项目总报价
	大写： 人民币                   

小写：  ¥                     

（以上报价含2025届毕业生学历、学位证书封皮及内芯的设计、制作、包装、运输、卸货、售后服务等全部费用）


填写说明：
1、报价表不得填报选择性报价，否则将作为无效报价；
2、本报价表与分项报价表不符时，以本报价表为准；
3、当采购数量与实际使用数量不一致时，供货方应根据实际使用量供货，合同的最终结算金额按实际使用量乘以成交单价进行计算。





                                 供应商（公章）：          
法定代表人或授权代理人（签名）：          
                              日期：       年   月   日
                   





四、产品配置及分项报价表

	序号
	货物名称
	品牌
	规格、型号
	单位
	数量
	单价（元）
	合价（元）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	大写：人民币                    （¥     ）


注：1.单价和总价均应包括含2025届毕业生学历、学位证书封皮及内芯的设计、制作、包装、运输、卸货、售后服务等费用，以及已支付或将支付的所有税费。
2.货物的品牌、规格、型号填写应准确、完整。



供应商（公章）：          

法定代表人或授权代理人（签名）：          
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五、商务条款响应及偏离表

备注：
商务条款如有偏离，请在本表中详细填写；响应无偏离的商务条款，均不需要填写（表中承诺不可更改）。
	序号
	采购文件要求
	响应偏离情况
（填写：正偏离或负偏离）
	供应商响应的具体承诺或说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	……
	
	

	我方承诺：针对本项目，除表中已列出的偏离外，对采购文件规定的其余商务条款，我方全部接受并按采购文件要求提供相应服务。（特别提示：本页落款供应商签章，即视为供应商已阅读并作出此承诺。）




供应商(公章)：               

[bookmark: _GoBack]
本询价函共5页，第1页
本询价函共6页，第6页
18

